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 17 شماره پست: فاتیکارشناس تشر        عنوان پست:

 :  همانانیخروج مقامات و م پروسه

 شود   یم افتیاز درخواست کننده در ی رسم  يابتدا نامه ا  -
 : ردی گ یصورت م ر یز  قیبه طر   هیاول  مراحل  -
 همانان یمقام و م مایهواپ طیپاسپورت و بل ل یالف) تحو 

 گرفتن کارت پرواز  )ب
 مربوطه  نی رلایبار به کانتر ا   لیتحو پ)

 یی رای جهت پذ فاتیکنندگان به سالن تشر  عتیو مشا همانانیانتقال م  -
 ممهور نمودن به مهر خروج از کشور  يبرا ، ژهیو تیگذرنامه در گ  سیپاسپورت به پل ل یتحو -
 مربوطه  يها یخدمت جهت انجام بازرس يو عاد یاسیاز لحاظ پاسپورت س همانانیم کیو تفک ي بردار  ستیپاسپورت به عوامل سپاه حفاظت جهت ل ل یتحو -
شرکت   تیدر گ  فات یاز عوامل تشر یکی ، مناسب طیشرا  حصول  . پس ازشودیم افتیدر  مایهواپ نگ یبرد  تیوضع نی مربوطه، آخر یی مایخروج شرکت هواپ تیتماس با گ یط  -

.  گرددیم اعلام )، اطلاعات لازم  یپ يآ يو فات ی تماس با عوامل مستقر در سالن تشر یط ، همانانیخروج م ي مناسب برا طی از شرا نانیشود و به محض اطم ی حاضر م  ییمایهواپ
 شود.  یم تی هدا  یخروج  تیبه سمت گ ئتیسپس ه

هر گروه طبق مقررات   و شده ک یتفک یاسیس  ریاز غ یاسیپاسپورت س يدارا همانانیم نگ یسپاه در منطقه برد ت یبه گ  دنی با سپاه حفاظت به محض رس ی قبل يها یطبق هماهنگ -
دستگاه   در و فقط بار آنان ).ندینما  ی مربوطه عبور م يها  تیاز گ ی بدون بازرس ی الملل نی طبق دستور العمل ب  یاسیس ، پاسپورت يافراد دارا(کنند.  ی (سپاه) تردد م یتیامن گانی
 .ردیگ یقرار م ير  کسیا
 .  ندینما   یم عتیرا مشا  همانانیم ي، در داخل جت و ما یهواپ يبعضا درب ورود  ایو   ییما یشرکت هواپ تیتا گ فاتیتشر  عوامل -

 :  همانانیورود مقامات و م پروسه
 .یاز طرف دستگاه دولت  یخارج ا ی  یداخل يمقام ها ي برا فاتی تشر سی ارائه سرو درخواست  -
 گردد. ی ارسال م )یو حفاظت یتیامن (ي ثبت و سپس به ارگانها عتیو مشا  نیو مستقبل ي همراه اطلاعات پرواز ئتیاشخاص ه اطلاعات -
تردد   ي کارتها افتی شده اند، با در  یمعرف فاتیجهت انجام مراسم تشر   ربطیذ ي که توسط دستگاهها همانانیمقامات و م ن یانجام شده با اداره حراست مستقبل يها یهماهنگ طبق -

 . ند ینما  یمراجعه م فاتیبه سالن تشر   فاتیبه همراه عوامل تشر  ژهیو ریمس
 . شوند یمربوطه م همانانیو منتظر ورود م ندینما   یمربوطه مراجعه م يبه جت و ن یبه همراه مستقبل فات یعوامل تشر ،موعد پرواز مربوطه دن یاز فرارس پس -
 .   رند یگ یقرار م ییرا یو مورد پذ  شوندیم ت یهدا  فاتیبه سالن تشر همانانیاز ورود م پس -
بارها   ل ی(گمرك) جهت تحو نیمربوطه به سالن چک همانانی م فاتیعوامل تشر  ی فرودگاه بعضا با همراه فاتی. سپس توسط عوامل تشر شود یم  افت ی در  همانانیپاسپورت و تگ بار م -

 شود.  یداده م ل یگذرنامه تحو ژه یو  تیمهر مربوطه به گ جهت  ها مراجعه و پاسپورت 
 شوند.  یم یهمراه  تها، یشخص ن یمحافظ ا یبه اسکورت    لیجهت تحو فاتی توسط عوامل تشر ئتیه -
 مقام مافوق  ي از سو یسازمان  ف یامور محوله در حوزه وظا  ریسا  انجام -
 انجام دهد. را مرتبط با شغل یامور ارجاع ریو عند اللزوم سا دینما  فهینظر مافوق انجام وظ ری ز یمنیا ستمیس تیریالزامات مد تیبا رعا فیوظا يپست موظف است در اجرا نیا شاغل-

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

سرپرست اداره کل حوزه   محمدرضا سیف  تعیین کننده وظایف
 مدیرعامل  

 

حوزه  سرپرست اداره کل   ف یمحمدرضا س تایید کننده وظایف 
 رعامل یمد

 

سرپرست معاونت توسعه مدیریت   سیف اله اسدالهی  تایید کننده سند 
 و منابع 

 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکیلات 
 بودجه 
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